
Planungshilfe zur Gestaltung einer Referendarreise 
 
Sonderurlaub  

für vorgenannte Fachstudienreisen werden in der Re-
gel 5 Werktage als Sonderurlaub gewährt. In sieben 
Bundesländern (BB, HB, HH, HES, NS, NRW, RHL, 
SLH, SL) wird dies durch ein Bildungsurlaubsgesetz / 
Bildungsfreistellungsgesetz geregelt. 
Im tertiären Ausbildungsbereich, im öffentlichen Dienst 
wie in Referendariaten hat sich für Fachstudienreisen 
ins europäische Ausland bundesweit folgende Praxis 
ergeben: Bei Anrechnung von den 5 Tagen Sonderur-
laub verbleiben abzüglich des An- und Abreisetages 
drei Tage für das Fachprogramm. 
Pro Tag sind maximal zwei Programmpunkte durch-
führbar. Oftmals ist nur ein Programmpunkt pro Tag 
möglich, wenn man berücksichtigt, daß Institutionen 
fixe Besuchstermine vorgeben und zusätzlich anfal-
lende Rüstzeiten, Anfahrtsdauer, Pausen anschlie-
ßende Diskussionen oder Bewirtungen einen Pro-
grammpunkt zeitlich nicht begrenzen lassen. Durch 
geschickte Reiseplanung kann man durch Einbezie-
hung der Wochenende (Freitagabend bis zum über-
nächsten Sonntag) eine Reisedauer von bis zu 10 Ta-
gen erzielen. 

Fachprogramme 
Auf der letzten Seite finden Sie ein Schema über juri-
stische Fachprogramme vor Ort. Das Schema gibt nur 
Anregungen, weitere individuelle Programme auf An-
frage. Selbstverständlich kann die Gruppe das Pro-
gramm ganz oder teilweise in Eigenregie gestalten. 
Von uns wird die Programmgestaltung in Fachpro-
grammpunkten strukturiert, damit für die gesamte 
Gruppe finanziell kalkuliert werden kann. Damit die 
Auswahl des Programms nach fachlichen Gesichts-
punkten und nicht nach dem Preis erfolgt, nehmen wir 
unabhängig vom Aufwand  100 €  pro Gruppe als Or-
ganisationskostenpauschale pro Programmpunkt. Bitte 
berücksichtigen Sie, daß Eintrittskosten, Saalmiete, 
Bewirtungen, Dolmetscherdienste etc. gesondert in 
Rechnung gestellt werden müssen, wenn erforderlich. 

Welches Reiseziel? 
Wenn innerhalb der Gruppe der Konsens über das 
gemeinsame Reiseziel schwerfällt, dann beantworten 
Sie folgende Fragen: 
• Wird das Reiseziel wegen der „touristischen Nähe“ 

(Mallorca, Kanarische Inseln, Sylt) auch genehmigt? 
• Wie hoch darf der Reisepreis liegen, den sich jeder 

noch leisten kann. Selbst, wenn der Reisepreis nied-
rig ausfällt, wie hoch sind die Kosten vor Ort (essen & 
trinken, „Kultur“)? 

• Sind Sprachkenntnisse aller Teilnehmer in der jewei-
ligen Landessprache / englisch vorhanden? Dolmet-
scherkosten 

• Liegen für alle Teilnehmer Reisedokumente (Paß, Vi-
sum, Aufenthaltserlaubnis) für Transit oder jeweilige 
Einreise vor? 

Welchen Reisetermin? 
Ist der Reisetermin nicht vorgegeben; reisen Sie an-
genehmer und preiswerter, wenn Sie folgende Tage 
ausschließen: 
• Ferienbeginn oder Ferienende 
• Feiertage 
• „Brückentage“ (verlängertes Wochenende) 
• Tage mit besonderen Ereignissen: Staatsbesuche, 

internationale Sportereignisse, überregionale Messen 
• Nutzen Sie Nebensaisontermine. Die Nebensaison 

liegt in vielen europäischen Großstädten von Novem-
ber bis März und im Juli/August. 

 

Welchen Carrier wähle ich? 
Nebenstehende Graphik zeigt, welche Verkehrsmittel 
zum jeweiligen Ziel im Preis-/Leistungsverhältnis mög-
lich/sinnvoll sind. 
 

• Flugreisen optimal bei kurzer Aufenthaltsdauer und 
großer Distanz und geringer Gruppengröße. 

• Busreisen optimal bei mehr als 30 Teilnehmern  
ca. 1-wöchiger Reisedauer und mittlerer Distanz. 

• Bahnreisen optimal unter 25 Personen  längerer Auf-
enthalt und kurzer bis mittlerer Distanz. Sie nutzen 
den günstigen Sondertarife der Bahn, in dem Ihr Rei-
setermin ein Wochenende (Samstag/Sonntag) be-
rührt. 

Welche Unterbringung / Hotel? 
Häufig wird eine Unterbringung in einfachen Hotels mit 
2-3-Bettzimmern mit DU/WC inklusive Frühstück ge-
wünscht. Bei Bahnanreise soll das Hotel entweder 
zentral oder in der Nähe einer Metro-Station gelegen 
sein. 

Reiseversicherung 
Wir empfehlen den Abschluß der Reiserücktrittsko-
stenversicherung mit dem Sondertarif für Gruppen. Die 
Kosten betragen nur 2,5 % des Reisepreises minde-
stens jedoch 3 € pro Person. 
Als Alternative empfehlen wir den Abschluß des Versi-
cherungspaketes (Vollschutzpaket) mit dem Sonderta-
rif für Gruppen inklusive Reiserücktrittskosten-, Reise-
kranken- und Reisegepäckversicherung. Die Kosten 
betragen 3,5 % pro Person. 
Bitte beachten Sie, daß jeweils eine Mindestteilneh-
merzahl von 10 Personen pro Versicherungsart erfor-
derlich ist, um den Gruppentarif zu erhalten. 

Wie helfen wir Ihnen? 
Wenn Sie wissen was Sie wollen...dann erstellen wir 
Ihnen ein individuelles Angebot mit allen gewünschten 
Reisedetails. Sagt Ihnen und der Gruppe unser 
Angebot zu, so erteilen Sie uns den Buchungsauftrag.  
 
Alles weitere siehe AGB. 


